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“Ario del Bicentenaro, de la consolidocidn de nuestra independencio, v de ko conmemaracian oe
los heroicas botolas de Junin v Avocucha”

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N°072-2024- MD5SIL/GM

san Juan de Lukgoncho, 02 de agosto de 2024
WISTO:

Bl Informe Ne084-2024-MDSIL/OGPPM-OMC, de lo Oficina de Modemizacion v
Cooperacién, e Informe WNUO76-2024-MDSIL/OGPFPM. de la Oficing General de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacidn, el Memorando N321-2024-0GAF/MDSIL. de
ka Oficina General de Administracién y Ananzas, el Memorando NDE88-2024-MDSIL/IOGAF-

) Q4. de la Oficina de Abastecimianto, &l Memorando N099-2024-0GAF/MDIIL-OC, de la

| Oficina de Contablidad, el Memonando N°168-2024-MDSJL-GDH-5GB5S, de la Subgemncia

i de Bienestar Social v Solud, el Informe N104-2024-5GT-GAF/MDSIL. de la Oficina de
Tesoreria, el Memorando N°423-2024-MDS JL/OGPPM-OPP, de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto. el Informe Legal N099-2024-0GA IMDSIL, de la Oficing General de Asesoria
Juridica, y;

CONSIDERANDO:

() Gue, de conformidod con & ariculo 194° de lo Constifucién Polifica del Perd, en
concordancia con &l arficule 117 del Thulo Preiminar de la Ley N° 27972, Ley Orgdnica de
Municipolidades y modificofodas, los goblemos locales gozan de gutonomio polica v
administrativa en los asuntos de su competencio, la cual radica en la focullad de ejercer
acles de goblemo. administrafiva y de adminktracidn, con sulecidn ol ordenamiento
juridico;

Gue, lo Ley N*27458, Ley Morco de Modemizacidn de lo Gestion del Estado, fiene por
finclidad lo mejora de la gestion pdblica, de manera que se logre mayores niveles de
aficiencia y una mejor ofencién o la ciudadania, priofzandeo v optimizando &l uso de los
recursas del Estado;

GQue, &l numeral 1.2 del arficulo 1 del Texto Unico Ordenads de la Ley N°27444, Lay del
Procaedimiento Administrotive General, oprobodo por Decreto Supremo NP004-2019-JUS,
sefialn que no son aclos odminisiratives los oclos de adminkstrocidn inlema de los
enlidodes destinodas a organizor o hacer funcionar sus propias octividodes o servicios.
Estes aclos son regulodos por cada enfidad, con sujecitn o las disposiciones del Tilulo
Praliminar de la Ley del Frocedimianio Adminstrative General, vy de oguellas nomas que
expresamente o lo establerccn:

Gue, mediante Resolucion de Gerencia Municipal NA0P9-2015-GM/MDSIL. de fechao
18/06/2015, se oprueba la Diecliva NO04-2015-GM/MDSIL, Dkecliva paro el
procedimianto de lo aceptoacidn. ejecucién, entrega y conirol de donaciones a favor de
la Municipalidod Distrital de San Juan de Ludgoncho:

Gue, lo Ley N*30478. Lay que Promueve la Donacidn de Alimentos v Faclita &l Tramnsporte
de Denaclones en Siluaciones de Desastres Natwrales, de fecha 0B/08/2014. tiene por
objeto establecer el morco normaotivo que fadilita y prormueve la donocidn de alimentos,
a5 como o donacidn pora casos de desastres nafurales:

Que, madiante informe NY084-2024- -MREIL/OGPPM-OMC, de la Oficing de Modemizacian
y Cooperacian, remite lo propuesta denominada: "DIRECTIVA QUE ESTABLECE LAS MORMAS
Y EL PROCEDIMIENTO PARA TRAMITAR DOMACIONES A FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE SAN JUAN DE LURIGAMCHO", sefolondo que la Diectiva N004-201 5
GM/MDSIL, que se encuenira vigenie, requlere ser aclualizada ocorde o los nuevas
normativas gue se han aprobado posterior a su entrada en vigencio como es la Ley
N°30478; o misma que, cuenta con la opinién favorable de las unidodes orgdnicos
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invaluerado:s, como son: Oficing General de Adminisirocidn v Finanzas, & Memorando
NYORRE-20Z4-MDSILIOGAF-OA, da la Oficing de Abostecimianto. el Memorando YO
2024-0GAF/MOSI-OC, de g Oficing de Conlobllidod. &l Memorando N 168-2024- D05 1L-
GDH-5GBESS, de ko Subgerencia de Bienesior Sociol v Salud, & Informe HPI04-2024-5GT-
GAFMDSIL da lo Oficing de Tesorardo, v el Memaorands NA23-2024-MD5 LMD GPPM-OPP,
de la Oficing de Pleneamisnio v Presupuesio

Gioa, meckanie informe W07 &-3024:-MOSILIOGEPPM, 1o Oficing General de Fioneamianto,
Presupuesio v Modemizocidn, emite opinidn fovarabde y remite &l proyecto de directiva o
la Gerencla Municipal, soicitonds su oprobacion pravio ravision, andlisis v avaluocidn, el
cual @ denvado a la Oficing General de Asesorfa Juridica;

Que. mediante Informe Legaol NP0P9-2024-MDSJL/OGA ), lo Oficing General de Asesora
Juridica, emite opinidn favorable respecto del provecto de direcfiva mencionado an los
considerandos precedantas:

Gue, Gerancia Municipal estondo o lo dispueesto en el numeral 8 del arficule 11 del
Reglomento de Orgonizacion v Funciones de o Municipalidod Distlal de Son Juon de
Lwrigancho y de acuerda a o establecido &n & numenal 8,7 de la Direcliva W° 0072023
GM-MD5 L v contondo con & visto bueeno de ko Oficing de Geslidn Documentaly Alencion
ol Ciedadano, de la Oliceng Genenal de Secretaro General, de lo Qficing General e
Flansarnienio, Presupuessio ¥ Modernizacidn v de la Oficing Cencral de Ascaono Junidico:

RESUELVE:

AHﬂI:I.IlE} FRIMERC. - APROBAR lo Diechva NODO3-2024-GM-MDSIL - TTIRECTIVA GUE
ESTABLECE LAS NORMAS ¥ EL PROCEDHMIENTO PARA TRAMITAR DOMACIONES A FAVOR DE
LA MURICIFALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN DE LURIGANCHO, que come anexd formma parle
Infegronte de g presants estiucion,

ARTICULO SEGUNDO. - DEROGAR lo Directivo NUD04-201 5-GM/MESIL aprobada medicnte
Resolurion de Gerancia Municipol H099.-2011 5-GM/MDSIL, da Tlecha 1804720115

ARTICULO SEGUNDO, - ENCARGAR 0 lo Ulicing Generd de Flaneamiento, Presupuesio y
Modamizocids, a i Olicna de Modemocidn y Cooperockon, o la Oficing de
Floneamientoy Presupuesto, alo Ohcing General de Adminisinecidn y Finaneas, a la Oficing
da Aboslocimienlo, a la Oficing de Confobiided, o o Oficing de Tesoreria v o o
Subgerencia de Bieneslar Social y Salud, el cumplimiento de lo presente Resolucion de
Garencia Municipaol,

ARTICULO TERCERD, - ENCARGAR o la Oficing General de Gobiemo Digital & Innavacian, b
publicacion de o esante Resolucitn an el Portal de Institucional; wwwmunis)l.gob.pe

REGISTRESE, COMUNIGQUESE ¥ CUMPLASE.

Cocipee Central Ir. Los Armmautas 180D - Urb, Zarate
web munisjlgobpe / mesadepartes@munisi gop.pe
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MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN DE LURIGANCHO

DIRECTIVA N° 003-2024-MDSJL/GM
" DIRECTIVA QUE ESTABLECE LAS NORMAS Y EL PROCEDIMIENTO PARA TRAMITAR
DONACIONES A FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN DE LURIGANCHO "

APROBADO POR: RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 073-2024-MDSIL/GM
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GERENCIA MUNICIPAL

“DIRECTIVA QUE ESTABLECE LAS NORMAS Y EL PROCEDIMIENTO PARA TRAMITAR
DOMNACIONES A FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN DE LURIGANCHO"

. OBJETIVO

La presente Diectiva liene por objefo establecer las nommas y los procedimientos
para la oprobocidn, aceptocidn, recepcion, registro, distibucién y reporte de las
donaciones que se redlicen a fovor de lo Municipalidad Distrital de S5an Juan de
Lurigancho, realizado por donantes del ambite plbliceo y/o privadeo, nacionales y/o
intemacionalas.

Il. FINALIDAD

2.1. Contar con un instumento nomnativoe que simplifique vy ordente los
procedimientos para o aceptacidn, oprobacidn, recepcion. registro,
distibucion y reporte de las donaciones que se reglicen a favor de la
Municipalidad Distrital de Son Juan de Lurigancho

2.2. Coordinor y proporcionar a las unidades organicas de la Municipalidad, los
mecanismos vy pautas de cardcter administrative para regular y transparentar
los procesos de framitacién de los donaciones a favor de la Municipoidad
Distrital de 5an Juan de Ludgancho.

. BASELEGAL

3.1 Constitucion Politica del Perd.

3.2 Ley NPZT972, Ley Organica de Municipalidades. ;

3.3 Decreto Supremo WN004-201%-JUS, que apruaba & Texto Unico Ordenado de la
Leyy 27444, Ley del Frocedimiento Administrativo General,

34 Ley N°29151, Lay General del Sistema Nocionol de Bienes Estatales,

3.5 Decreto Supremo N008-2021-VIVIENDA, que oprueba & regiomenta da la Ley
29151, Ley generol ded Sistemna de Bienas Nacionales.

3.6 Decrato Supremo N019-2019-VIVIENDA,. que apruaba &l Reglomento dela Ley
29151, Ley Ganeral del Sisterna de Blenes Nocionoles,

3.7 Cartfila informativa Régimen Tributario de las Donaciones, emitida por la SUNAT
afio 2021,

38 Decreto Legislalive N°1434, Decrefo Legislalive Marco de la Admingiracion
Financiera del Sector Publice.

3.9 Decreto Legidafivo N° 295, de 24 de julio de 1984, que aprobd el Codigo  Civil,
vigente desde noviembre de 1984. Tiulo IV Donocidn, arficulos 1623, 1624 y
siguientes,

3.10 Decreto Legislafiva N® 774, Ley General del iImpuesta a lo Renta,

3.11 Lley N® 30498, Ley que promueve la donacidn de gimentos y foclifa ef
transporte de donacionas an siluaciones de desasires nofurales.

3.12 Directiva N* 0004-2021 /EF-54-01, direcliva para la gesfidn de cimocenamisnia
y distibucidn de bienes muebles,

3,13 Resolucidn Directorol N® 0015-2021-EF/54.01, Directiva para la gestidn de
muebles patimoniales en el marco dal sstemao nacional de Abastecimiento.

3,14 Ley N° 29090, Ley de reguiocidn de habilitaciones wbanas yde  edificocion
3.15 Reglamento de la Lay N® 31199, Ley de gestion y proteccidn de los espacios
plUblicos.
A.14 Directiva M® 004-2021/EF.54.01, Directiva para o gesfidon de bienes muebles
-~ /%ufﬁmﬂnlnles an al marco del sstemo nocional de abastecimiento.
r
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GERENCIA MUNICIPAL

3.17 Ordenanza N*459 de 23 de enero de 2024 de la Municipalidod Distrital de San
Juon de lurgoncho, que establece la nueva estuciura organica de la
Municipalidad.

V. ALCANCE

Lo presente directiva se aplica a fodas las donaciones a faver de lo Municipalidod
Distrital de San Juan de Lurigoncho, provenienies del pais y/o del extronjero. de
personos naturales ylo jurldicas v del sector privade y/o piblico, siendo de
cumplimiento obligotorio para todes sus degancs y/o unidodes organicos de |o
Municipaidad.

V. GLOSARIO

51 Actos de Adquisicién, - Son aquellos actos, medionte los cuales, el Estado o
través de la Superntendencia de Bienes Macionales - SBM, los Goblemos
reglonates con funciones fronsferidos vy los demas enfidades plblicas
incorporan o recuperan ol patimonio del estade derechos y/o predios. tales
como: prmera inscripcidn de dominio, reversidén de dominio, asuncion de
fitvloridad, dades en pogo, vy ofros. Lo adguisicién de predios con corgo a
fondos plblicos o o doenaciones se regula por & Sistema Noclonal de
Abastecimiento - SMA,

52 Aclos de Disposiclén. -Son oguellos aclos gue Implican desplazomientc de
dominio de los predios esiatales, tales coma: transferencio de dominio en &l
Estado, compraventa, permuta vy suparficie.

53 Acto de Registro. - B5 oguel acto, mediante &l cual se incorpora un predio
astatal v los derechos. cargas y gravameneas que recoen sobre este, en &l
regisiro respectivo del Sistema Naocionol de Informacién de Blenes Estatales -
SINABIP, en virtud de los documentos que asl o sustenten. La incorporacion de
pradics al Sistema de Informacikn Nacional de Bienes Estatales - SINABIP
implica lo asignacién de un coeficiente de ufiizaocidn del suelo - CUS
comprende también la aclualizocion de la informocién sobre dichos predios.

54 Beneliclarde o donatarle. - Persona Natural o Juridico que voluntadomente
acepta al blen o servicio donodo,

5.5 Blenes de Dominio Piblico, Aquellos bienes estalales destinados ol uso plblico
como playas, plozos, porques, infraestruchura vial, vias féreas, caminos y ofros,
cuya adminisfracién, conservacién ¥ mantenimiento coresponds a una
enfidad: aquellos que siven de soporte para la prestacién de cualquier servicio
poblico, como los aportes reglomentfarios, escuelas, hospitales, estodios,
astablecimientos penitenciarios, museos, cementerios, puertos, aercpuerios,
los bienes resarvados v ofectodos en la delensa naclonal, los palacios, las
sedes gubemamentales & instituciones, entre ofros.

5.4 Blenes de Dominlo Privado Estatal, son aguellos bienes estatales que no estan
destinades al uso pablico nl afectados a ningln servicio poblico y respecto de
los cuales el estado o alguna enfidad estatal ejercen, dentro de los limites que

establece la legislocidn vigente, el derecho de propiedad con todos sus
afributas. Los bienes de dominio privado del Estado compranden a los predio
de dominio privade estatal v a los inmuebles de dominio privade estatal. Lo
blenes de dominio privado estatal se rigen por los nomas dal Sishermna No
de Bienas Estatales - SNBE y de acverdo a sus parficulandades.

Cerlificado de Donaclén. - Documento que acredifa que el donante realizéd la

fransterancio del bien o serviclo de su propiedad a faver del donotano y consta

el valor del bien donado. debidamente suscrilo por la unidad encargada del

ishro y control d
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58 Cartade Agradecimlento. - Documento que emite ka Municipalidad Distrital de
san Juan de Luigancho, en agrodecimiento a ko donocidn realizoda por parle
del donatanio.

5.9 Cotostro de Predios Estalales. -Es el inventaro fisico de fodos los predios

. estatales ubicados dentro v fuera del termilono nocional, que comprende sus F
caraclensticos fisicas, juidicos, econdmicas y uso, en sus dimensiones especial,
temporal y tematica.

510 Dependencia Usugro. - (rgano o Unidad Orgénico gque por las
Caracteristicas del bien donodo se convierte en el coordinador entre el
donante y la Municipolidad Distrital de San Juan de Lurigancho.

511 Donacibn. - Aclo de dar. ceder o transferr voluntariamente y a titulo
gratuito al donatario la propiedad de un bien y/o servicio,

512 Donante. - Persona Motural o jurdica gue redliza la transferencio grafuito
de un bien o servicio de w propiedod o fovor del donotono.

513 Donaciones de Alimenlos. - Son lo entrego voluntaria de alimentos del
dononte o donantes en fover de la Municipalided Distrifal de 3an Juan de
Lurigancho, para ser distibuidos en |as poblaciones de menores recursos
econdmicos y/o gue hon sufrido alguna catdstrole producida por algun
fendmens de la naoluraleza.

E.14 Donaocion de Bienes Muebles. - Enfrego voluntorio de un bien muable de
propiedod del donante a favor del donatario en forma gratuita y perpetua.

515 Donaoclén de Blenes Inmuebles, — Enfrega volunlaria de un bien inmueble de
propiedod del donanie a fovor de la Municipalidod Distital de 5an Juan de
Lurigancho en forma gratuita ¥ perpetua.

5.16 Donoclones de dinero bancarizado. -5on los aporfes volunfarios en sumas de
dinero en moneda nacional o extronjera provenienies de 1o fronsferencia

) bancarizoda de insfifuciones plblicos o privadas, nacionales o internacionales

Y y personas naturales en favor de lo Municipalidod Distrital de San Juan de
Lungancho.

5.17 Donoclones de Servicios, - 50n los apories voluntarios de servicios del dononfe
| o donantes en fovor de lo Municipolidad Distrital de San Juan de Lurigancho.
! 518 IGY. - Impuesto General o los Ventos
5.1% Infraestructura POblica. - Construccion pora wso del bien comin,

/ 520 MDSIL - Municipaiidad Distrital de San Juan de Luigancheo,

Obras de Equipamiento Urbano. -Conjunto de edificaciones e instalociones

pradominantemente de servicio social. en solud, educacidn, recreacion y

segunidod ciudodana. )

Obras de Infroestructura Vial. -Conjunto de obras gue se ejecuten en lgs vias

publicas del sistema vial distital, gue constiluye el soporte de un semvicio

publico.

Srgano o Unidad Orgénica. - Parte integrante de la organizacin de la

Municipalidod Distrital de San Juan de Ludgancho.

Predio Estalal. - Predio rural o urbano de propiedad del Eslado.

Predio de Dominio Piblice. - Predio nural o urbano de propiedad del Estado

para wso de la comunidad. f—*"’-‘h

Saneamiento Fislco Legal. - Comprende todas las acciones destinadas a logr
que se inscriba en el registro de Predios la situacion real y kos derechos rea
que ejercen el Estado vy las entidodes sobre los predios e inmuebles estatale —
el cual se efectia, g trovés de los mecamnsmos ordinarios de inscripcion ﬁ
medionte el procedimiento especial de saneamiento fisico legal regulodo en

el Texto Unico Ordenado - TUD de la Ley ¥ el Reglomento.

SUNARP. - Superinfendencia Mocional de Regisiros PODIcos.

SUNAT. - Superintendencio Nacional de Administracion Tributaria y Aduanera.
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VL. RESPONSABILIDAD

Todos los Organos y Unidodes Organicas de acuerdo al ejercicio de sus funciones,
son respansables de realizar las gestiones necesorias en cumplimiento de ko presente
directiva, que establece kas nomas v el procedimianto para fraomitar donociones a
favor de la Municipolidad Distrital de San Juan de Lungancho.

Vil. DISPOSICIONES GEMERALES
7.1. ACTOS DE DONACION A FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD

Por medio del acto de donacidn, el donante se obliga o Wansferr
gratuiitamente y a perpetulded ol donctario la propiedad de un bien o Un
servicio,

7.2. CLASES DE DONACIONES A FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD

Son aquelios donociones gue consisten en lo fonsferencia voluntaria de la
propiedad a fitvlo grotuitc de bienes muebles & inmuebles a favor de la
Municipalidad Distital de Son Juan de Lurigancho.

Closes de donaciones de bienas:

= Donoclones de bienes muabilas

Donaciones de Bienes muebles espaciales

Donociones dinaranas

Donacionas de bienes inmuebles

Danacicnes de bienes especiales: alimentos, medicings y vacunas

7.2.1. Donaclones de blenes muebles

son aqguellas donaciones que consisten en la enfrega voluniaria de la
propiedad de dicho bien, o fitule gratuito, por parte de uno persona
natural, sociedad conyugal, copropielarios. persona juidica, de
derecho privado, o la conjuncién de cualguiera de ellas a favor de la
Municipolidad Ditital de Son Juan de Lurigancho.

7.2.2. Donaclén de blenes especiales: (allmentos, medicinas y vacunas)

Son aguelias donaciones gue consisten en lo enfrega de bienes que por
su caractersfica fsica necesiton ser entregodas en foma inmediata
para su consumo o su disposicidn final directa para su use, cuyarelacion
se ancuentra en &l iteral b) del numeral 7.5.2, de la presente direcliva.

Definicién de alimentos

de alimentos a favor de la Municipalidod Diskrital de San Juon de
Ludgancho, con la finolidad de ser disfibuides en las poblacion
consideradas vulnerables o en casos de desastres noturobes
pondemmios.

b, De conformidad ol literal o) del arficule 2° de lo Ley 30478, ley que
promueve la donacidn de almentes y fodiita el franspore  de
dmnnc:l en H"'I.Iﬂl:l'l:lﬂ'&i de dﬂms’rr&s noturales define a los

a. Son donaciones que se realizan en forma voluntaria y a fitulo gratuito /;_W
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procesoda, preparada o cocinada, hielo, bebldos e ingredientes
que cumplan con lodos los requisitos de colldad y que, sl bien no
pueden ser comerciglizodos en el mercodo por rarones de
aparencia, frescura, modurez, fomofo v obgs  condiciones
aquivalantes, & encuenfron opfos poro &l consumo humans al
momeanto de ser rarsferdos a los enfidades vy dependencias
donatarias

c. Los donantes que oforguen donociones de aimentos a o
Murnicipolidad Distifal de San Juan de Luriganche. o hardn con la
celeddad necesara a efecios de Impedir su descomposicion o
vencimiento, [Art. 3° de la Ley 30498)

d. En &l caso de dimentos empoquetados. los donantes dejardn
constancia an & empoque de los alimentos su descripcion y lecha
de vencimiento, Una vez recibida la donacién, la unidad orgdnica
beneficiaria o coordinadora de la Municipalidod, inmediatamente
ordenard su distibucidn hacia los beneficianios finales de la donacion

&, Milo Municipolidod Distrital de San Juan de Lurigancho, ni ningdn otro
drgono U ofra unidod orgdnica ni los beneficiorios finoles podran
comercializar bojo ningln mofivo los alimentos que reciban an
donacidn, ni asignades un destino diferente al establecido por ley

f. Los donantes sesdn responsables civil o penaimente por los dafios
causados en el caso de que se probara lo existencia de culpa grave
o dolo imputable al momeanto de la entrega efectiva de la donacion.

g. La unidad usuara o beneficiara,. registra la fecha y descripcion de
los alimentos recibidos, relacidn v firma de los beneficianios finolas
que recibieron o donocidn,

7.2.3. Donaclones dinerarias en cheque de gerencla boncario, deposito o
transferencia en cuenta coriente

Son aguelas doncclonas que consisien en la entrega de dinero, solo a
fravés de chegque de gerencla boncoro o depdsitc en cuento
comente, a fitulo gratuite a favor de la Municipalidad Distrital de San
Juan de Luigancho.

Las donociones dinerarias de ocuerdo a ko voluntad del donante o
donantes fambién pueden estar destinadas ol financiomiento de la
sj@cucibn de obros de eguipamienfo whano y de obrs de
infraestructura vial, de acuerdo al procedimients que se indica en &
numeral 7.5.3.2 de la presente drechvo

. Donaclones de blenes inmuebles

Es la donacién de un predio o inmueble a fovor de lo Municipoiidodiy

Distrital de San Juan de Ludgoncho, consste en la transferencio

voluntaria de la propledod de dicho blen, a filule grotuito, v a

perpetuidad por parte de una persona natural, socledad conyugal,

33 copropletanios, persona juridica de derecho privadeo, o la conjuncidn
#x,  de cualquiera de ellas.
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La fransferencia graluita de redios o inmuoebles o favor de o
Municipalidad Distrital de Son Juan de Lurigancho, por parte de otros
enfidodes estalales, se efectuard de ocuerdo a lo establecide en la
presente direcliva vy a lo dispuesto en la nomatividod sobre ko mateno
en lo guale fuera aplicable. . Z

Las donaciones de bienes nmuebles se regiran por lo establecidd en
el Decreto Supremo NO08-2021-VIVIENDA, gue oprueba el
reglomento de ko Ley 28151, Ley General del Sistemma Nacional de
Bienes Estalales, en lo que corasponda a la presente direcliva,

a. Donacién de obros de equipamiento urbano y de infroestuctura
vial
La donacion de bienes inmueblas lambién considera la ejecucidn
y enfrega a titulo gratuito de las siguientes obras:

i Obros de equipomiento urbono
Conjunto de edificaciones e instalaciones predominoniemeants
de servicio social an salud, educacidn, recreacidn, segundad
civdodana v en general todas aquellas relacionadas con el
bienestar de lo sociedod. cuyo finonciomiento puede ser
donado folal o parcialmente por &l donante o donantes, de
acuerdo al presupuasto de la obra.

il. Obros de infroestruciurg vial
Conjunto de obras que se ejeculon en las vios publicas del disinto
de San Juan de Lwigancho, que constituye el soporfe de un
senvicio publico & ncluye fodas oz obras complementonias o
aqualios, Asi coma los elementos urHancs que COMesHOnden a un
determinado espacio pliblico wbono v gue fiens coma finalidad
preservor @l orden, ko segundad, la circulocidn v el frdnsito en o
civdad, propiciando un adecuado v coherenie crecimiento y
desomolle del ombienle wrbano vy osus inslalociones, cuyo

Fi financiomiento puede ser donado total o parcialmente por el

donante o donantes, de acuerdo al presupuesto de la obra.

7.2.5. Donociones de servicios
san agueallas donaciones gue consisten en ko prestacion de servicios
tecnicos o prolesionales en cuclquiera de los oclividodes que se
desarolian en la Comuna, a titulo gratuite, a favor de la Municipalidod
Distrifal de San Juon de Lurigoncho,

7.2.4, Donaciones provenientes del exterior

Son aquellas donaciones que provienen del exteror a fitulo gratuito a %= "'ﬁﬁ
favor de la Municipolidad Distrital de San Juon de Luhigancho, e ﬁ
cuolquiera de las modaolidodes de donacion descrita en la present _-qml‘"
directiva. e

7.3 REQUISITOS GEMERALES PARA TRAMITAR UMA DONACION A FAVOR DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN DE LURIGANCHO.

ito dirigido al alcalde de la Municipalidod Distrital
: feniendo la voluntad dedwxr.‘!x ;fﬂ detalle P?E::"}:Z_Hw

Sarat L

El tramite se inicio cc;,g.,r.ln

da/;:rr """*?,EL.J ,E




GERENCIA MUNICIPAL

LURI" "N 0‘

CAMBIA l:ﬂl'lﬂﬂﬂ

DIRECTIVA N” 003 -2024-MDSIL/GM

donacion, el donante en su escrito de ofrecimiento. incluird su nombre completo,
documento da identidad v el istado o detalle de los bienes a donar, en el que
se describo lo confidod. corociersficas técnicaos basicas, estado de
conservacion, valor unitario y valor tofal en [ 5/ ) soles, ad como el uso que deses
52 le aslgne, segin Anexo N 01.

a} Donacidn Verbal de Blenes Muebles: lo donacidn de bienes muebles puede
hacerse verbolmente cuando su valor no excedo del 25% de la unidod
Impaosithva fiibutanio, vigente of momento en que se celebra el contralo, de
conformidad a lo que establece el articulo 16237 del Codigo Civil,

b} Donacién por Escritoe de Blenes Muebles: 5i &l valor de los biene:s muebles
excede & limite fijodo en el arflculo 1423 del Cédigo Civil, la donacidn se
deberd hacer por escrito de fecha clerta, bajo sanclédn de nulidad,

7.3.1  H escrito deberd adjuntar lo siguiente:

a) En coso que el donante es una persona natural:

. En caso que & donante es una perscna natural, copia del
documento nocional de idenfidod DNl del dononte v de ser
extranjero, copia del pasaports o comet de extranjeria.

i. B dononte acreditard la perfenencia v la valorocion del bien o
froves de fociuras, boletas, gubos de remisidn u ofros, en caso que
al donante no cuante con ello, dicha opcidn se sustentard
medionte vna declaracidn jurodao de pertenencio, donde se
indique que el bien o donor es de su propledod, obtenido de
manera icita v consignando su respechivo valor,

il. En caso que &l Denante sea uno Sociedod Conyugal, &l escrito
debe ser frmado por ombos convuges de lo socledad convugal.

v, Encaso que el donante sea una sucesion indivisa, dicha propuesta
deberd sersuscrita por coda uno de los miembros infegrantes de la
aludida sucesidn, o a fravés del representante que estos hoyan
designodo para dicho efecto, las facultaodes de disposicidn de ios
bienes a nombre de la sucesion deben constar en Poder, el cual
deberd anexarse a la propuesia de donacion.

b) En caso que el donante sea una Persona Jurddica

i. Copla del Documento Macional de ldenfidad del represeniante
legal ¥ de ser exfronjero. copio del pasoporle o comet de
exfranjeria,

i. B donante acreditard o perfenencia v la valorizacidn del blen g
través de facturas, boletas, guios de remision, u ofros, en caso que
el donante no cuenfte con ello, dicha opcidn se sustenfard
mediante una decloracidn jurada de perteneancia, donde indiquea
que el bien a donar as de su propiedad. obtenido de forma licita :-'
en donde s& consignard e volor comespondienie.
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iv. Copla smple de la vigencia de poder del representante legal, con
una antigiedod no mayor a freinta [30) dias colendarios.

€) En caso que el donante sea una entidad publica

i. Copiadel DNI/Pasaporte o Camet de Extranjeria
ii. Copiade designacion del representante
fi. Copia del documento indubitable que acredife la facullad para
donar o en el caso de la empresa piblica &l Acuerdo de Directorio
que autorice lo donocicn.
iv. Resolucién de donacidn o fronsferencio de los bienes a fitulo
gratuito, o faver de lo Municipalidod Dishital de Son Juan de

Lurigancheo,

d) En el caso que los donantes sean del exterior (persona natural, persona
Juridica o entidad pdblica) v crganismos internacionales.

Deberdn adjuntor o su escrito de donacidn, los documentos que
acreditenn la  filularidad del bien, documentos de idenfidod
(pasoporie), domiciio vy las caracteristicos del bien, maoteda de lo
donacién y s es pesona jwidica copia del octa del acuerdo de
donacién de su entidad y cerlificade de vigencia de poder.

7.4 PROCEDIMIENTO GENERAL DE DONACIONES A FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD

7.4.1 Recibido el documento que expresa lo voluntad del donante por mesa de
partes de la Municipalidad Distrital de San Juon de Luigoncho, de lorma
presencial o virtual, o por comeo elechdnico, en & caso del denante
extranjerc no sea domiciiado en el Perd, el citodo documento sera
derivado directamente a lo unidad orgdnico v drgano beneficiano de lo
Municipolidad Distital de San Juan de Lurigancho, seficlado en el referido
documenio.

7.4.2 En el coso que la donocidn sea solicitoda por alguna vnidad organica u
drganc de lo Municipalidad, segin Anexo 2. recibida la respuesto de la
enfidad comespondiente que exprese la voluntad de efectuaria donacion,
el rdmite sigue su curso con el procedimiento establecido en la presente
directiva,

7.4.3 Enel coto qgue la donacion no sea solicitada por alguna unidod organica
u érgano de la Municipalidad, se deriva directamenta o la Oficinag de
Modemizocion y Cooperacion de la Municipalidad Distrital de San Juan de
Lurigancho para que defermine el destine de la donacion previa revision
de la nomativa vigenie.

744 El édrgano o unidad orgdnica beneficiado, revisa la documentacs
remitida por &l donante, de encontrarse al expediante conforme con |
requisitos establecidas para la denacldn, emite suinforme de confarmidad,
&l cual debe contar con &l visle bueno del drea técnica especiolizoda. de
comespondery luego deriva el expediente [incluyendo el Acta de Entrega.
segln Anexo 3 o la conslancia de depdsito o de transterancia, segin sea
el coso) a ko Oficing General de Ploneamiento, Presupuesto ¥
Mpdemizacién, pora que la Oficing de Modemizacidn y Cooperacion,
Bniia su informe respectivo.
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7.4.5 Encaso de ng exstir obsarvacion alguna, ¥ enconfrdndosa acordke con los
fines u objetives institucionales. o Oficing de Modemizacin vy
Cooperocion, eleva el expediente de donocion a la Oicing General de
Flaneomiento, Presupuesto v Modemizocidn pora gue esta a su vaz o
remita a la Oficing General de Administracidn v Finonzos.

74.4 Lo Oficino General de Administracion y Ananzas, dervard los actucdos o
o Oficing de Abostecimiente para gque esta o su vezr elabore &l
comrespondiente Informe técnico, pronuncldndose sobre la procedencia
de acepltar o no ki donacidn, dicho informe técnico sustenia, comeo
minimao lo siguiente: Cuando la donacidn a favor de la Municipalidod se
trate de unidades de fransporte. se deberd adjuntar lo informacion
confenida en el Anexa N*11 de la presente directiva.

7A4.7 La DOficing de abostecimianto, rafificard lo seflalodo o devolverd el
expediente al drgano o unidad orgdnica beneficiora ¢ a la Oficing de
Modemizacldn ¥y Cooperacidn a fin de subsonorio segon comesponda, de
ernconfraro conforme dste serd dervado a lo Oficing Generol de
Administrocidn y Finanzas para que continde &l framite respactivo.

748 La Oficing General de Administracién y Finonzas, evaluard o manifestade
an o expedienie de aoceplacidn de donacidn, & cual de encontraro
conforme lo frasladard a la Oficing General de Asesorda Jurdica o fin de
que en mérfo o v competencia emita la opinidn legal favorable o
devualva e expediente pora su subsanacién de comesponder. De ser
favorable la opinidn legal &l expediante juntomente con fodos los
actuados serd remifido por la Oficing General de Asesorla Jurdica a la
Gerencia Municipal,

7.4.% En el caso que exista alguna obsarvacion ol documento de donociin, o
Oficing General de Asesorig Jurdica, procederd a enviar & expediante of
fGrgono que le coresponda subsanor dichao observacion, v este a u vez,
cuande comasponda, o devualve a la Oficing General de Asescria Juidico
pora que se prosiga con el ndmife corespondienta.

7.4.100La Oficing General de Asesora Juridica eleva el expediente de donocidn
ala Gerencia Municipol, guien o ramite a la Oficing General de Secretario
General para su remisién o la Comisidn de Asuntos Econdmicos o o quien
haga sus veces del Concejo Municipal de Son Juan de Luriganche, para
aue emita ol dictamen comespondiente, en el gue debe constar canfidad,
caracteristicas, valor en soles y el destine de dicha donacidn,

FA11En el caso gue exista alguna observacidn, b Comision de Asundos

Econdmicos o quien hago sus veces del Concejo Municipal procede o, 1T
enviar el expediente de donocidn al drgane o unidod organica que le f;— ﬂﬁl
comaspondo subsanar dicha observacion, v este lo devuelve a quien se |
remilid pora que se prosiga con el irdmite comespondiente.

[

7.4.12Emifido el dictomen comespondiente de lo Comisidn de Asuntos
- Econdmicos o quien haga sus veces del Concejo Municipal de 3on Juan
g de lurigancho, el expediente de donacidn serd remitido a la Oficing
General de Secretara General parg su apeobacion por el Concejo
_Municipal, medianle Acuerdo de Concejo.
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7.4.13En caso de qua &l Concejo Municipal observe el expedients da donocidn,
procederd a devolverdo al drgano o unidad orgdnica que le comesponda
subsanor dicha observocidn ¥ luego de alle conlinde con el respectivo
rdmite para su oprobacidn.

7.4.14Uno vez aprobada la donacion, la Oficina General de Secretaria General
remitird copia del Acuerdo de Concejo a la Oficina General de
Adminisirocién v Fnanzas para que proceda o registror el bien donado
denfro de los clinco [5) dias hdbiles contados a parfir de ko fecha de su
recepcldn.

ViIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

B.1. PROCEDIMIENTO ESPECIFICO DE DOMACIONES A FAVOR DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN DE LURIGANCHO

8.1.1. DOMNACION DE BIENES MUEBLES

a) B donante ademds de cumplir con los requisitos sefalados en el
Mumeral 7.3 de o presente directiva, presentard la ficha o Parlida
reglstral de blenss muebles regisirables. lales como motocicletas.
auvlomdviles, camicnetas. camiones v ofros vehiculos de motor u ofros
Bienas suscaptitles de proteccion regisinal,

b] Reclbide el documento que expresa la volunfod def donante por la
Oficinag de Gestién Documental y Atencién al Ciudadano (fico o
wirtual), o por comeo elecirdnico, en &l caso del donanie axfranjers no
seg domicillodo en e Pend, el citode documents serd dedvado
directamente a la unidod orgdnica u drgono beneficionio de g
Municipalidad Distital de Son Juan de Lurdgoncho seficlodo en &l
referido documento, esta revisa lo documentacidn remilida por al
donaonte, de encontrorse & expediente conforme con 105 reguisitos,
emite su Informe de conformidod, ef cuol, debe contar con el visto
bueno del greq tecnica especializoda de comesponder.

luego derva el expadiente (incluyendo el Acta de Enfrega. segin
Anexo 3 0 ko Constancia de depdsito o de fransferencia, segln sea &l
caso) a o Oficino General de Flaneamiento, Presupuesto v
Modemizacién para que la Oficing de Modemizacion y Cooperacion,
amita su informe respectivo.

c] Lo unidod ongdnica beneliciaro analizard la propuesta v de enconfrorio
conforme a las necesidades de su unidad, emitird su opinidn fovorable
y expresord lo foctibiidod de oceptar en donacidn ko propuesta,
elaboronds el documento gue comesponda, e cuol deberd ser
raslodade a o Oficing General de Administracidn v Fnanzas porg 1o
confinuidad del trdmite corespondiante,

d} Lo Oficing de Modemizacidn vy Cooperacién de ko Municipolidad
Cistrital de san Juan de Lurigancho. analizard la propuesta, asl como
recopiara los documentos sefialados en &l numeral 7.3 de la presente
direcliva, v de enconfrarse conforme a los neceskdadeas de su unidad
arganica u drgano de la Municipalidod emitind su opinidn favorable y

L esard o foctibilidod de oceptor lo donocidn  propuasta,
woborando el informe que comesponda, al r:.ur_'ll debard stH ﬁmlududu

i-! el
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o lo Oficino General de Administrocidn v Anonzas porg lo confinuidad
del framite comespondiente.

&) La Oficing General de Administrocién y Finanzas desivard los aciuados
a la Oficing de Abastecimiento para que elabore e corespondienta
informe técnico pronuncidndose sobre la procadencia de aceptar la
donacién. Dicho informe técnico, sustenta como minimo, ko siguients:
Para los donaciones de unidodes de fransporte o fovor de la
Municipalidod, se adjuntard el Anexo N 11,

fi La Oficina de Abastecimiento, tomando como refarencia el informe
tecnico emifido por dicha Oficing, ralificord 1o sefolodo o devolverd el
asxpadiente a fin de subsanaro segin comespondo, de enconfrasdo
confarme, aste serd dedvado a la Oficing General de administracidn v
Finonzas pora que prosiga el frdmite respechivo.

g) La Oficina General de Administrocidn y Finanzas, evaluard el confenido
en el expadiente de aoceplocikdn de donocidn, &l cual, de enconirardo
conforme lo fraslodarnd a la Oficing General de Asesora Juridica a fin de
que en mérfo a su competencia emita lo opinién legal favoroble o
davualva el expediente para su subsanacion de coresponder. De ser
tavorable la opinidn &l expediente juntamente con fodos los acluadaos
serd remifido por ko Oficing General de Asesora Jurddico a la Gersncia
kunicipal,

R La Gerencia Municipal emitind opinidn sobre |a propuasta de donacidn
vy dervard hos actuados a la Oficing Ganerdl de Secretaria Genarad a fin
da confinuar con el rdmite comespondiente ante el Concejo Municipal,

il B Concejo Municipal, previa evaluacidn del dictamen favarable por
porte de los Comisiones de regidores, debatird la propuesta de
donacidn, y la aprobard, en caso confrario devolverd los actuodos con
las recomendaciones respectivas o para el archivamiento definifive

8.1.2. DONACION DE BIENES ESPECIALES

a) S& denominan bienes especiales a aguellos que por su naluraleza y/o
destino deben ser recibidos por la Gerencia de Desarollc Humano,
quien serd la unidod organica que determing quién serd el drgano o
unidad orgdnica beneficioio en formo inmediata. Posterior o su
recepcion se inicia el frdmite de aceptacitn de donocidn.

b Son considerodos bienes especioles:

« Alimentos frescos. .
s Productos cdmicos. *ﬁ
*  Semovientes, ¥
«  Medicamentos.
» Viveres, =
» Blenes que pueden ser consumidos con inmediatez o durante un s
evento,
= Bienes que deben ser usado: de inmediato debido o casos de
P desasires naturales o eslado de emergencia.

“'I & Benes que no puedan ingresar fisicomente a ningon almacén,
o Y otros que, por su necesidad, naluraleza vo desting deben ser
rambldns con inmediates.




T %L o ¥

EAHBIA ﬂl‘.':ll'tl'l'll:-'l:ﬂl

VA N* -

c} En caso de donaciones especiales, la voluniod escrita del donante serd
sustituida con el acta de Enfrega de la donacidn, segin Anexo 3, y
suscrita por el donante v la Oficing de Modemizacion y Cooperacion,

‘ d] luege de suscrita el. Acta de Enfrego. e donante presentara los
documentos senalodos en el numeral 7.3 de la presente directivo, segun
comesponda, luege de ello, los ramites comesponderan a sU
procedimiento hobitual hacia el Concejo Municipal para su aprobacion
con la parficularidad que la aceptacién de la donacion se realizord en

vias de regularizacion,

8.1.3. DONACIONES DINERARIAS

a)] Recibidala propuesto de donocidn dineranio, en cheque de gﬁemm
o depdsito boncario en cuenta comente, luvego de la revision
comespondiente al cumplimiento de los requisitos por la unidad
beneficiana, ko Oficina General de Administracién y Finanzas. remilird
la prepuesta de dicha donacién a lo Oficina General de Secrefaria
General, para que ésta, o su vez remila los ocluados de dicha
donacion al Concajo Municipal para su aprobacion,

b] Donaciones dinerarias destinadaos ol financiamiente de cbros de
equipamiento urbono y de infraestruchera vial, se seguird el mismo
procedimiente que se indica en el pamafo anterior una vez que. el
&rgano © unidad orgdnica beneficioria presente el expediente
tidcnico del proyecto de construccion de la obra.

c] Enel Acuverdo de Concejo. ademds de la aprobacion de la donacion
dineraria, debe constar en el Acta de la Sesidn de Concejo. el destino
de la donocién dineraria, lo oprobacidn de modificacion e
incremento vio crédito Suplementario del Presupuesto insfifucional de
lo Municipaidad Distital de San Juon de Ludgancho,  gue
postericrmente debe ser rofificada mediante Resolucion de Alcalkdia.
disponiéndose  asimismo, gque lo Oficing de FPloneomenic ¥
Presupuesto, elabore la nola de modificocién presupuestanio en el
nivel institucional de tipo crédite suplementario, de conformidad ol
articulo 46 del Decrelo Legislative 1440, Ley general del Sistemo
Mocional de Presupuasta.

d} Una ver aprobadas kos donaciones dinerarios por Acuerdo de
Ceoncejo Municipal, que se indican en el parafo anterior, la Oficing
General de Secrefaria General remifird la informacion sobre el manto *'-'--..:-,..‘
de la donacién a la Oficing General de Ploneamiento, Presupuesto
Modemizacidn a fin de que en coordinocion con la Oficing d
Planeamiento y Presupuesto modifiquen e incrementen el Presupuest
Institucional de lo Municipalidad Distrital de San Juon de Lungoncho,
de acuerdo a lo estoblecide en lo ley del Sstema Nocionol de
Presupuesto que eslablece el Decreto Legisiativo N* 1440.

e) Encaso de donaciones dinerarios. el donante odemds de cumplir con ”-TH“"E.‘
. los requisitos senclados en el numeral 7.3 de la presente diectiva y 7 .1‘1,['““*-,,
recibido el documente que expresa la voluntod del donante por la =
Oficina de Gestion Documental y Atencion al Ciudadano (fisico d gm—
la desiva drectomente a h::l Clll::lnu de Mndamq.ucl&n T
e

I4
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Cooperacidn de la Municipalidad Disfrital de San Juan de Luigancho,
pang su andlisis ¥ viabdidod

f) Para lo oceptocidn de donocidn dineraria, @sta estard ocompanada
g . de una declarocidn jwada donde se consignard e argen licito del
dinero ofrecido an donacidn, esto pemitird, 1o na inclusidn de dinero

de origen ilicito proveniente de actividodes delictivas.

gl En el caso que la donacién sea solicitada por alguna unidod organica
v drganc de la Municipalidad Distrital de San Juan de Lurigancho y
recibida lo respuesia que exprese lo volunted de efectuar lo
donacion, el framite deberd continuar con el procedimiento sefolado
pard ambos cosos, en kos pomafoes: 7.5.1.

h] Recibido el expediente de donacién por parte de la unidad organico
beneficiana. ésto coordinard con el donante o efectos que este
obligatoramente realice el depdsitc en chegque de gerencia o
transferancia bancara en cuenta comente, o en lo cajo de o
Municipalidaod Dshital de San Juon de Lurigoncho. la Oficing de
Tesoreria emitird una constancia de depdsito. la misma que serd
registrada en ko cuento gue comesponda.

il Una vez recibida la donacién, ko Municipalidad Diskital de 3an Juan
de Lwigancho a fravés de la Oficino de Plansamiento y Presupuesto
&s responsable de garantizor el financiamiento de los controparticos
derivadas de la donacitn con cargo al prasupuesto institucional de ka
enfidad de comasponder

8.1.4, DONACIONES DE BIENES INMUEBLES

B.1.4.1. La Municipalidod Distrital de San Juan de Lurigancho puede
acceder a través de la donocion de pradios o bienes inmuebles
de propiedad privada a tilulo gratuito y voluntario de parte del
propietario o lo fronsferencia gratuila de predios o inmueblés a
favor de la Municipolidad Distrital de San Juan de Lungancho, par
parte de otras enfidades estatoles

El donante odemds de cumplir con 1o requisitos sefalodos en al
numeral 7.3 de lo presente directiva, presentard:

a. La ficha o partida registral de inscripeion en los registros pibiicos
o de no estar inscrito, documento de lecha ciera gue ocredite
la fitulandad del inmuebie,

b. Cerificodo Registral Inmobiliorio (CRI) gue acredite que sobve el
bien donado no pesa carga ni gravamen alguno o de no eslargs

inscrito. una declaracion jurada, segin anexo N° 7. {L

]=|-|

= .-‘“
%

c. Declaracion jurodo de no existencio de procesos udicial B
respecto al predio o bien inmueble privado y de no estar incurso™s, | ek’
en los mites del articule 1629 del Codigo Civil.

d, Plano de ubicacién y plano perimélrico del fereno en
- epordenadas UTM, a escala adecuoda en el que indique el =
e . Linderos y medidas pedgdli ada de 14
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memaria descripliva comespondiente, escrito por profesionales
compatantes.

&, Documentos que contenga el valor comercial o valorizociin del
predic o inmueble,

i, En coso de persona juridica, se adjuntard copla legalizada del
Acto de Direclorio en el cual conste &l acuerdo de donor.

g. De igual forma que, en los cosos anteriores, para lo aceptacion
y entrega de donocién se tomard en cuenta lo sefialado en los
literales contenidos en el numeral 7.3.1 de lo presente directiva,

h, luego de lo aceplacion de donacldn y suscrita la escritura
piblica el donante y la Municipalidad Distrital de 5an Juan d&
Lurigancheo en caidad de donatario proceden a la suscripcion
dal Acta de Enfrega. recepcidn, conforme al Anexo N° 3 de lo
presente directiva, lo gue debe sefalar los detalles de
ublcacién, caracteristicas generales y estado del bien inmuable
o predio donodo.

L. Los gastes que imoguen por los conceptos notorioles regiiakes
gue orginen la fermalizacién de lo donocién, estard a cango de
o Municipalidad Distrital de San Juon de Lurigancho.

. S5e encuenfra afeclo al pago del impuesto de clcabdla, lo
aodquisicion de propiedad Inmobliaia que efectia o
Municipalidad Distital de San Juan de Luhgoncheo, asimismo,
esta afecio al pago del impuesto predial los bienes inmuebles o
predios de propiedad de la Municipalidad conforme a Ley.

8.1.42. Donaciones de obms de equipomiento wbono y de
infroestrectura vial

/‘:,— P a} Requisitos:

. Y . Ademds de cumplir con los requisitos previstos en el numeral
Fa 7.3 de la presente direciiva, el donante deberd odjuniar los

sigulenies documentos;

Memaoria descripliva de ka obra

PFresupuesto estimodo de la obra

Planas de arquiteciura

Otros documeantos fécnicos relevanies -~

i. De similar monera gue, en el caso pora la aceplocién y
enfrega de donacion de bienes muebles, se fomaran en
cuenta lo sefialado an los lterales contenidos en el numeral
7.3.] de lo presente directiva,

. Concluida la donacién de lo obra de equipamiento urbano

y de lo obra de infraesiructura vial, ésta sard matero de
incorporacian a los registres contables y patimonsales, para ==

Io cual el donante deberd de remifir: F "f:":i-hi‘
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El expediente técnico.
Conformidod de obra.
Cuademo de obra, confeniends Acta de Enirega de
obras del ferenso v finolizaocion de la obra,

« Vglorizacidn final de la obra y ficha de informocion
basica de la obra.

« Acta de Enfrega de ko obra donada, segin Anaxo N3,

b] Procedimiento

i. Recibido el documento que exprasa la voluntad del donante
por ko Oficina de Gestion Documental y Atencidn al
Civdodano en forma presenciol o virtual, ésta lo deriva
directomente a la unidad arganica v drgano beneficiario de
la Municipalidad Distital de san Juan de Lurigancho.

i, Enelcasoqueladonacian sea solicitada por algin drgano o
unidad organica de la Municipalidod Distrital de San Juan de
Luriganche, segun el Anexo N® 2, recibida la respuesta que
exprese la voluntod de efectuar la donacion. debe conhinuar
con el procedimiento sefolodo en los siguientes literales:

» Revisaodo ko documentacidn por el érgano beneficionio y
de reunir los requisitos, derva el expediente o la Oficing
General de Planeomiento, Presupuesto y Modemizacidn
para su opinidn, de presentarse alguna observacion, se
devuetve ol axpadiente al Srgono o unidad orgdnica que
le comesponda subsanar dicho observacion.

« Syperados las observacionas, se remite el expediente al
drgane o unidad orgdnica beneficiaia pora gue emila
su informe dande conformidad v lo derve a la Oficing de
Modemizacion y Coopearacion de la Oficing General de
Plansamiento, Presupuesto y Modemizocion pora el
comespondiente informe debiendo continuarse con el
procedimiento establecido en ko presente direciiva.

i. Aprobada la donacidn por el Concejo Municipal, la Oficing
General de Secrelaria General remite el expediente con el
Acuerdo de Concejo, al drgono o uvmidad orgdnica
beneficiora para que comunigue el inicio de la ejecucidn de
la abra o la lemalizacion de lo trarsferencio de lo obia
donada concluida.

iv. El drgano o unidod orgdnica beneficiaia remite a la Oficing 43 ﬁ
de Abastecimiento de lo Oficing General de Administrociony | ;
Finorzos el expediente de donocidn, adjuntando los -'jlf:
siguientes requisitos: %

s Fl Acuerdo de Concejo o el convenio aprobado por el
Concejo Municipal Distrital y suscrito por el Alcalde
Distrital de San Juan de Lurigancho.
» Ficha de registro, suscrita por el funcionario para fol ﬁﬁ‘,f-'__ﬂwt.v,_
o 1) de la presente direcliva, Il r g N

i .-I.- g .I' [ e \' b  — .-:
i I -'_f .'-\. __\_|1 |_~. . 'I.. -\.F_r .-I.
L j 17 & - :'L" ; T
A PR |'
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* [Detalle de valvizocionss, & decir. documenios de
vodorizacion final de lo aboa,

Acta de inicio de la obra,

Expediente 1écnico de o obra,

Luadermno de obra ikico o digital, . .
Guios de remisidn de bienes, de comesponder,

Estimacion de la vida Gl de la obed.

La conformidad de lo Gerencia de Desarolio Urbano,
respecto del expediente MEonico.

4
& # @ & @& &

v. Concluida lo obra, &l drgano o unidad orgdnica beneficiana
en coordinacion con ko Oficing de abastecimiento de la
Dficing  General de Adminstrocion  y Finonzos v
conjuntamenta con el donante y el contrafista. suscibindn el
acto de entrega de la obra donada, segun Anexo N* 8.

vi, La Oficine de Abostecimiento, luego de evaluar toda la
dacumentacién presentada por el drgono o unidad argdnica
beneficionia y admitir el expediente de donocidn incarporard
la obra en el madulo SIGA patimanio de la Municipalidod
Distrital de San Juon de Luigancho, asignandele un nimero
de regisiro y comsignando los dofos de o inversion,
clasificado por activo fijo v lipe de obra, pora luego remitir el
referido expediente de donacidn v los documenios que
comespondan a la Oficing de Contabilidad a elecios de
rexgistrar dicha obra en los estodos finoncieros de la enlidad.

Wi, De existir observacionas an la documentaciin del expedientsa
de donocidn, lo Oficing de Abastecimiento informard ol
érgano beneficiono lo observacion que debe subsanar,

vii. luego de recibir el relerido expediente lo Oficina de
Contobiidod debwerd reclizor el regisire contable en sus
estados financieros. a su vez remitird toda la documentacion
de la donacikdn de lo obra incluyendo la constancia de
registro [Anexo N° 8] a la Oficing General de Secretaria
Zenaral, al drgono o unided orgdnica beneficiana v a la
Oficing de Modemizocian v Cooperacidn de lo Oficing
General de Planeamiento, Presupuesto y Modemizacidn.

8.1.5. DOMNACIOMES DE BIENES PROCEDENTES DEL EXTRAMJERO, A FAVOR DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN DE LURIGANCHO

a) Requisitos: ¥ F-‘"'“-’«lﬁw
Para las donaciones de bienes provenientes del exterior se exig é

los requisitos establecidos en el numeral 7.3 de ko presente dirgcti

b} Procedimienio

i. Aproboda lo donacion, ko Oficing Generol de Secrefana
General remile el Acuerdo de Concejo Municipal al degano )
beneficiario, para que conjuntamente con la Oficing de .-
Modemizacion y Cooperacion realicen el rémite pertinente. Lg.

%\Abﬂ;lecimianm s8 encargard {ﬂ##ﬁm}_& de

]

1

| ]

.\-.-
S
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desaduanaje de la donacidn, de comesponder vy, axtanderd lo
comespondiente  Acla de recepcion. con el inventaro
respectivo,

i. Con & inventardo ¥ el aocta de recepcién, kb Oficing de
Abastecimiento procede a efectuor & registro patrimonial
confable de la donacion, emitiéndose la comaspondienta Mota
de Enfroda de Almaocén — MEA vy el Pedido Comprobonte de
salida - PECOSA, con coplo al drgono beneficiono v a la Okicing
de Modemiracidn y Cooperacidn pana conocimienio,

iil. Lo Oficing General de Secretarfa General en el temino de
freinta (30) dias colendardos de aproboda la donacidn, remite
raporte de donacidn de blenes provenientes del exterior a lo
Cantralofa General de la Repoblica.

. Unovez aprobada lo donacidn mediante Acuerdo de Concejo,
la Oficing de Modemizocidn v Cooperacidn serd la encorgoda
de tramitar ante la PCM la Resolucion Minislerial que aprueba la
donacidn conforme ko dispuesio por el DS 0R&-2007-EF

8.1.6. RECEPCION EXTRAORDINARIA DE DONACIONES

a] Cuondo se trote de donociones de bienes especicles [alimantos,
madicings v vacunas) sefictodo an el acdplte 7.2.2 v de donaciones
y sarvicios gratuitos en caso de estado de emeargencia por desastres
noturales o por la accién humana sefolodo en e acdpile 7.9,
podran los dononies enfregor directomente los donociones o lo
Municipalidad Distrital de 3an Juon de Lurigoncho, (por razones de
solubridad y vencimiento de los productos | para su dspodicion y
proceder luego o su regularzocion exiraordinora, siguiendo los
giﬂ?d]mien’rﬂi establecides en el numeral 7.4 de g presente
clive,

b] Excepcionalments, oltendiende a lo volundod del donglaio de
anfregor anficipodomeante bienes muebles a donar, por carecer de
medios paora su custodia, conservacidn vy uso, mediante una
declaracion juada. podrd entregar dicho bien a lo Municipalidad
Distrital de Son Juon de Lurigancho porg su disposicion v proceder
lvege a su  megulordzocidén exiroordinaria,  sSgulendo los
procedimientos estoblecidos en e numergl 7.5.1 de o presente
directiva,

ARCHIVO Y CUSTODIA DE LOS EXPEDIENTES DE DONACION A FAVOR DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN DE LURIGANCHO

Los expedientes de donaciones serdn archivados v custodiados por |
Oficina General de Secretara General, quien remite copia en fisico de
dictamen v del acuerdo de Concejo, a lo Oficing de Modemizacidn v

Cooperacidn v a la Oficing de Abastecimiento para conocimiento.
REFORTES DEL USC Y DESTIND DE LAS DONACIONES AFROBADAS

-'-'-; erocién, con copia o lo Oficing de Abastecimiento, un

e

f “argono  beneficiario. remitkd o lo Oficina de Modemizacidn y &~



GERENCIA MUNICIPAL

Anexo N° 5, dentro de los diez (10) dias habides siguientes de nofificade can
& dictamen o Acuerdo de Concejo, seglin sea el caso, gue aprueba la
donacion,

8.4. UNIDADES DE ORGANIZACION QUE INTERVIEMEN EN EL PROCEDIMIENTO DE
DOMACION

8.4.1. Oficina de Modernlzacién y Cooperaclén

Uno vez aproboda o oceptacidn de donockdn con el dictamen o

Acuerdo de Concejo, la Oficina de Modemizocién y Cooperacion de

ser 2l caso elaborard el infarme técnico que se requisro con respecto

al procedimienta pora lo oceplocidn de lo donocibn y levard al
ragistro, control v archive de los Certificodos de Donacidn que emite

g Municipalidad Distrifal de San Juan de Ludgancho,

£.4.2. Oficing de Abastecimiento

Uno vez oprobada la aceptocion de donacidn con dictamen o

Acuerdo de Concejo, la Oficing de Abostecimiento deberd confinuar

con el procedimiento sefalado en los sigulentes ierales:

a.  Califica lo condician de los blenas y/o servicios donados,

b. Emite la Nola de Enfroda de Almacén = NEA, aspecificando e
destinoe o drea beneficioria de los blenes, asimismo. procede con
el registro patimonial coraspondiente,

c. Emite el pedido comespondiente - salida - PECOSA,
especificando el cenfro de costo, actividad v tarea, medionte el
cual s& hoce enfrega del bien donado al drgano beneficiaro.

d. Codifica los bienes muebles recibidos en donacidn

e. LUeva el regisiro y control de las donaciones de bienes vy servicios.

. Gestonar el desoduonaje de los blenas donados provenientes del
exterior a soficitud ded drgano beneficiaro.

8.4.3. Oficina de Tesoreria

a. Dispone que s& abone en lo cuenta comente especial pora
donacionas o ingreso de caja, a fravés de cheque de gerencia,

fransferencia en cuenta comente o depdsito bancario. i #ﬁ
b. Ermila recibo de ingreso por el depdsito de ka donacidn, 3..
c. Dispone el giro del cheque, a soliciiud del drgano beneficiaro.

8.4.4. Otras Dependencias

Varifico lo documentacion del expediente presentado par &l donante,
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8.5. TRAMITE PARA LAS DOMACIONES Y SERVICIOS GRATUITOS EN CASO DE
ESTADC DE EMERGENCIA POR DESASTRES MATURALES, PANDEMIAS ©
ALTERACIONES 5OCIALES PRODUCTO DE LA ACCION HUMANA.

Los tramites para las donacionas v servicios gratulios en coso de estodo de
emergencio por desastres nafurales, pandemias o por aferacionas sociales
producidos por lo accldn humaono, a favor de la Municipalidad Ditital de
San Juan de Ludgancho, en calidad de entidod perceptora de donaciones,
tendrd &l sigulente procedimlento:

o. Copio del Acuerdo de Concejo que acredile que la donocldn y/o
servicio presfodo. ho side ocepfodo, en dicho ocuerdo, se dejard
axpresa constoncia del destine de los bienes o servicios donodos.

b, Comprobanta de racepcin de donaciones: este se emitird y entregard
en la forma v eportunidod que establezca la SUNAT.

« B donanie yfo prestador de serviclos deberd contar con: Copia
autenficada del Acuerdo de Concejo que ccrediie que lo donackon
y/o servicio prestado, ha sido aceplado. en dicho acuerdo se dejard
axpresa constancika del desting de los bienes o servicios donadas.

» lo declomacitn emitida por a5 orgonizociones o orgonsmos
infernacionales. respecio a las donaciones y prashacion de servicios o
fovor de estos,

« "Comprobante de recepcidn de donaciones”, aste se emitird y
entragard en la forma y oporfunidad que para estos Cosos estabiezca
I SUMAT.

c. Lo Municipalidad Distrital de San Juon de Ludgancho an coldod de
enfidod percepioro de donociones a trovés del drea usuarnia respectiva
de la Municipalidod, lo que llevard su "Registro v Confrol de las
donaciones y servicios gratuitos en casos de estados de emergencio por
desastres producidos por fendmenos naturales” que debe contener |a

4 sauiente informocidn:

Pt
s LA, o L. Fechao de recepcion de las donachones yfo prestocion del servicio.
@“L. 74 ii. Descripcitn de las donaciones recibidas. consignando como minimo
e la unidod de medida, e nimero de unidades, lo denominocidn y

marca de ser el coso, peso o voluman, eslado de consernvacion y su
valor en 5/ soles para el coso de perecibles, o fecha de vencimiento
que figura an la rotulacién inscrite o adhedido al envase o empaqgque, a-":*.*%‘

de comesponder. ;;f

Relacidon de los benaficionos o de las instituciones canfotivas vy d
ayudo social (sin fines de lucro) que recibleron las donaciones y =t
prestaciones de servicios, sefialando [ siguiente:

Mombres v apefidos del beneficlario, fipo y numero de su
Documento Naclonal de dentidad.

MUmero de registro Onico de Confribuyantas, nombres 1,- apallidas ]r

% VE

Denominacidn de lo insfitucidn carlativa vy de ayuda social, éfﬁ G




WLURETSHO o

CAMBIA CONTIGD

GERENCIA MUNICIPAL

L

- i

del representante legal ¥ tipo y NOmero de su Documento
Nocional de Identidoad.

» Delalle de los prestaciones de servicios, consignando la duracion
del sarvicio, lugar, fipo y valor en 5/ soles,

» Fechao de enfrada de los alimentos.

+ Firma del beneficiario o del representanta legal de la Insfitucién
cortativa y de ayuda social o, en su caso, el sallo de recepcion
de agquelia.

B.6. DELOS PLAIOS

Los plazos médmeos para framitar los donaciones o favor de la Municipalidad
Distrital de Son Juan de Ludgancho, son los siguientes:

a) Para la recepcién de un documento de donacién, dentro del mismo dia
de su preseniacion

b Para la dervacidon del documento de donacidn al drgono o unidad
organica compatenta ol dio sigulente de su presentacin o recepcidn.

c] Paro los efecios del frdmile gue promueven el procedimiente y/o
responden a soficiiedes yfo peficiones comunas como expedicion de
copias. registro de bienes, enire ofros y gue no implican prenunciamiento
de fondo, o su subsanacién de cbservaciones en tres (3] dios habiles,
contadeos a paortir del dio siguiente de su recepcion.

d] Paora emifir informes, dictdmenes, u ofros documentos que conlengan
opiniones, pronunciaomiantas, conformidodes u ofros similares. denfro de
los siete (7] dias hdbles, contadeos a porfir del dia sguiente de |o solicitud,

e} De manera excepcional y por la complefidad de la donacian
debidamente justificodo, el drgono o unidad orgdnica competentsa
puede emifir su opinidn denfro del plazo de 19 (diecinueve) dias habiles
prorogables hasta veinte [20] dios hdbiles de presentade la soliciiud.

f] Para los actos de cargo del denante denlfro de los cinco (3] dios habilles
contados a parlir del dia siguiente de su nolificacidén, pudiendo ser
promogado por el plozo de fres [3) dios habiles a soiicitud del donante y
stampre que medien rozones justificadas.

8.7. EXPEDICION DE DOCUMENTOS DE LAS DOMACIONES APROBADAS =
g
8.7.]. Cedificade de Denaclén ‘f’“ ﬁ’*‘i

Aprobada la donacion, la Oficina General de Administracion y Fnanzas
a soliciiud del dononte emitird el ceriicodo de donocién e
comespondiante, seglin Anexo N9,

8.7.2. Carla de Agradecimlento
Aproboda la donacidn, se le extenderd una carta de ug'udecumuenln l::I
e nnuniﬂ. sagm Anexo N°10 4

¥ o
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DIRE "‘ - - M
PUBLICIDAD DE LAS DONACIONES AFROBADAS

8.8.1. Una ver aprobada la donacion, la Oficing General de Secretario
General remite copia en fisico o virtugl, por comeo elecindnico, del
Acuerdo de Concejo en un plazo no mayor de tres (03] dias habiles, a.
la Oficing de Modemizacion y Cooperacidn pora conocimienta y o lo
Oficina de Abastecimiento, pora el regislro de donociones
comaspondiente con la siguiente informocicn,

a, Nomero del Acuerdo de Concejo Municipal y fecha,

b. ldentfificacidn del donante,

c. Bienes donados ¥ valor de cada uno de estos estos en soles [5/)
d. Nombre del drgano o unidod orgdnico beneficiona.

88.2, En el caso de los donociones iguales o mayores o 05 Unidades
Impasitivas Tributardas - UITs, lo Oficing General de Secrefaria General
dispone la publicacidn del Acuerdo de Conceje Municipal en el “Diarnio
Oficiol Bl Peruang”, con cargo a los drgonos Beneliciaros para que
asuman el costo de dicha publicaocidn: osi como en e porlol
insfitucional Web de la coporacion Muniipal,

RESPONSABILIDAD DE LO5 ORGANOS O UNIDADES ORGAMNICAS DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN DE LURIGANCHO, EN EL
PROCEDIMIENTO DE DONACIONES A FAVOR DE LA MISMA.

8.9.1. GERENCIA MUNICIFAL

Se responsabiiza por lo confinvidad de los procedimientos de
donacion, a cargo de las unidodes orgdnicos perfinentes que daben
ernilir opinidn, segin ka epecialidad, en la materia de la donacion.

8.9.2. OFICINA GENERAL DE SECRETARIA GENERAL

Responsable de las coordinaciones enfre la Municipalidad DE 5an Juan
de Luigancho y el o los donantes. Debe remitir copia del Acverdo de
Concejo Municipal que aprueba la donocién a la Oficina General de
Administracidn y Finanzas, para que sean considerados en & balonce y
estodos finoncieros de lo Municipalidod Distrital de 5an Juan de
Lurigancho. Asimismo, se encorgord de hacer llegar la corto de
agradecimiento de parte del Concejo Municipal o dononle o los
donantes, respeciivamente,

8.9.3. OFICINA GEMERAL DE ASESORIA JURIDICA

Emite opinian legal y brinda el asesoramiento comespondiente a los 7 4
drganos y unidades orgdnicas de lo Municipalidad Distital de San Ju @ ;
de Luigancho, visard el Informe Técnico gue emilan los Grganos
unidades orgdnicas comespondientes, el cual debe fener la opinidn
fovoroble o no, de la oprobacion de ko donacidn, previo a o
aprobocién en Sesion de Concejo Municipal.

£.9.4. OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO ¥ MODERNIZACION.

Orgono de asesoria y planeamiento que dispondra el seguimiento .
presente nomMma para su m&rnmmmnm mslenur' 'g-}
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8.%.5.

8.7.6.

8.9.7.

8.9.8.

8.9.9.

8.%.10.

:anjunhn?anta con el representante del Organo o unidad orgdnica

absolverd las consultas de Organos y Unidades Orgdnicas invalucradas
en @l proceso de donaciones.

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINAMIAS

Srgano de apoyo que fiene como objefivo oprobar v supervsar las
acciones que reglice o Oicing de Abastecimiento v pora aprobar,
recibir, registrar, enfregar v custodiar los bisnes donodos o favor de la
Municipalidod de San Juan de Ludgancho-

OFICINA DE MODERNIZACION ¥ COOPERACION

Unidad organica de asasoria, encargado de desarollar y proponer anfe
los drganos de la alta direccion y demds unidodes orgdnicas las normas
¥y ineomientos sobre el procedimiento de las donaciones o favor de la
Municipalidod Distrital de Son Juan de luigoncho vy absolver |as
consultas perfinenies de las unidades orgdnicas.

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Unidad orgdnica de asasoramianto dependiente de la Oficing General
de Planeamiento, Presupuesio v Modemizocidn, encorgoda de
tormular los Informes técnicos sobre lo disponibiidod presupuestaria,
reqiza los modificociones comespondienies de ingresos. en el caso que
los donacionas sean. en cheque de gerencia bancario, depdsifo o
fransferancia bancara en cuenfa comente y absusive las consulias de
los drganos v unidodes orgdnicas involucrados en el proceso de
donaciones.

OFICINA DE CONTABILIDAD

Unidod orgdnica de aopovo dependients de lo Oficing General de
Administracidn y Finanzos. realizo los occiones de ejecucion de las
operociones finoncieras del Sitema de Confabilidad Gubemamendal,
sg encarga de formular y remilic & informe de 1as evaluacionss o kos
casos de las donaciones y registrord en los aslentos contables
corespondientas del bien donodo a favor de lao Municipalidad Distrital
de 3an Juan de Luigancho.

OFICINA DE TESORERIA

Unidod Orgdnico de apovo dependiente de o Oficing General de
Administracién y Fnanzas, se encarga de registrar los cheques de
gerencia, depdsitos, o fronsferencios en  cuentas  boncorios
provenientes da los donantes a favor de ko Corporacidn Municipal de
San Juan de Lurdgancho.

SUBGEREMCIA DE BIENESTAR SOCIAL ¥ SALUD
S& encarga de revisar y evaluar las condiciones de salubridad, el estado

de conservacion y la calidod de los doenoclones de aimentos, babidas,
medicings v vacunas ¥ frmo el Acta de Recepcidn de lo donacion

LR kg
-l-" l'.
,:'
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8.9.11. OFICINA DE ABASTECIMIENTO

La Oficina de Abastecimiento es una unidad orgdnica da apoyo de o
Oficing General de Administracidn v Fnanzas, que fiene como objativo
organizar y controlar el proceso de racionamiento de bienes y servicios
gue se requieren en lo instilucidn. pora & cumplmiento de los
programas, proyectos, metas y occiones de ko gestidén municipal,
acarmds:

a. Califica lo condicidn y esfado de conservacion de os blenes y/fo
servicios donodos

b. Revisa y califica: guios de remisidn, focturas, Acto de Enfrego-
recepcidn. En caso de algunos producios qua precisan confar con
carfificados de calidad adjuntar &l cerfificado segdin corasponda.

c. Codifica los bienas muebles recibidos en donacidn,
d. Uava el registro v confrol de las donociones de bienes

e. Verfico que la infarmocidn que figure en el registro odminsrativo
de obras de infroestuchora publica debe ser idénflca a lo
informacidn contenida en el expediente de ka obra, la misma que
debe reflejorse &n los registros contobles de la Municipoldad
Distrital de san Juan de Lukgancho.

f. Por infermedio del drea de Control Pafimonial de su Oficing se
encarga de generar informocion detaliada, oporfuna, acluglizoda
y fransporente respecto a la infroestruciura de dominic pablico que
constituye &l palimonio de lo Municipalidod Distrital de Son luan
de Lurigancho, lo cual permile ejercer occiones de conirol ¥
supervision sobre las mismas,

g. Eleciia los oclos de gesfidn potimonial que comasponden al
confrol & inventans de lod edificios, ferenos v estucturos con fa
finglidod de gque se reglice su moantenimiento de las obros por
Infermedio de la unidod orgdnica respongable y/o beneficiaro, asl
como para Incluilo al Progroma de seguros de la Corporocion
Municipal de Comaspondar.

8.9.12. DEPENDENCIA USUARIA

Fara el coso de los donociones todas y cada una de [as
Gerancias/Oficinas Generales v/o Subgerencios/Oficings puaden ser
usugras segin comesponda. Emite el Informe Técnico para In:l

aceptacidén o no de la donacidn, de acuverdo a sus requenrm&nins
competencios y nomatividad legol vigente.
IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

<91, Los expedientes de donacién que a lo enfrada en vigor de la pretente
EIII'E!:'|'I"-"|:] se encueniren an frdmite, confinuardn con los nomas de la
fiva anterior, hasta su culminocidn,
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2.  Entodo lo no previsto en la presenie directiva, se apicard supletoramente
lo dispuesto en el TUD de lo Ley N® 27444, Ley de Procedimiento
Administrative General y Ley 27972 Ley Orgdnica de Municipalidades

7.3. B responsabiidad de.la Oficing de Abostecimiento, registrar todos los
bienes muebles donados a fovor de la Municipaliciad Distrital de San Juan
de Lurigancho, por cuanto forman parte de su patimonio,

?74. Ante lo folto de documento que ocredite el valor del bien a danar o se
advierta posible depreciocidn o sobrevaloracidn del mismo, la Oficing
General de Administracion y Finonzos deberd realizar una fasocidn, la cuaol
prévalecerd parg proceder a W regisiio o incorporacion.

?.5. Llos donociones de alimentos. medicinos vy vacunas que no rednan los
condiciones de conservacion, salubrdad y calidad sanitaria e higiene,
vencidos e inoperativos u obsoletos no serdn recibidos

¥.6. De monera excepcional. en caso no se determine el drgono o unidad
organica beneficiaria del bien donodo, & rdmite de donccidn se inicia al
ingresar el documento que expresa la voluntad del donante por lo Oficing
de Gesfion Documental y Alencidn al Ciudadano, lo cual lo derdvard a la
Cficing General de Administracidn y Finanzos o efecto que emila opinidn,
identfificando al drgane beneficiorio de ocuerdo a la naturalera de la
donackan.

9.7. H servidor o servidores y/o funcionano o funcionarios de ko Municipalidad
Distritad de San Juan de Lurigancho que no cumplieran con las dispasiciones
de lo presente drectiva yfo que de su incumplimiento derivaran en actos
andmales de indole odministrative. civil o penal, e aplicaran las sanciones
que cormespondan de acuerdo a las normas vigentes para los servidores del
sector pibico.

ANEXOS
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CONado NoO Pesa Cargas ni grovameanes. o 2
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CAMBIA CONTIGO

ANEXO N*1
CARTA DE DONACION
20n Juan de Luigancho,
Sefor

ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMN JUAN DE LURIGANCHO
Fresente, -

{Mombres y Apelidos de lo persona natural/razén social de la
pﬂlmnu Jurfdlmf danamrnﬂcrm de lo enfidod o imsfitucion) con DMNA/RUC

o SRR FL ARt et ST CCATGRIO Y s , debidomente
ra-,:.mgan’rndn por lcnrgn] [Hombras ¥
Apﬂiﬁﬂusl oA cuSElin e U R Inscrito an
ﬂﬁsﬂﬂ E!"FE'CIUUF una denacién de los bienes que o confinuacidn se
damrrcm
CANTIDAD CARACTERISTICAS DEL | CONDICION
TIPO DE BIEM BIEN DEL BIEN VALOR (s/)

1

2
Lo referdo donocidn as en beneficio de . , lIndlcar el drgano
Municipal beneficiario) para.. hﬂah![ﬁc:l' la actividad o evento de ser el coga)
que & rediand @l ... indicar fecha de ser o coso)
=3 PR LS [Indicar & lugar de ser el casol.

. Para tal efects cumplo con adjuntar los siguisntes documentos:

Copio de D.N.|./Pasaporte/Cameat de Extranjeria

Copio de la Parfida Registral de inscripcidn (personas juridicas)

Copia de la vigencio de poder aclualizoda dal representante legal con faculiodes
BXpresas pora donar [persona Juridica).

Documento gue acredile lo fitlularidad del bien y su valor

Declaracion jurada de la procedencia liciia del bien |persona natural o juridical

¥ los dhermnds segln seqa su ooso,

[Firma del Donante)
DML N®

xy
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Dir 0 - -
AMNEXD N= 2
. . SOLICITUD DE DONACION
Lirrwc,
senores
[NOMBRES ¥ APELLIDOS O RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA)
[Direccidn)
(Ciudad)
De mi Consideracion:
Tengo el agrado de dingimme a Usted es), pora soludarko cordialmente y a o vez solicitans
su invalorable aporte de 5. (incdicar el importe en lefras y nomeros) yfo
colaboracion de bienes......cooe e (idenfificar los bienes ¥ confidod], kos mismas que
seran disiribuides en los actividades programaodas por esta Gerencia/Oficing General de
para el avanto denorminado
......................................................................................................... gue se reglizard el
................ [indicar la fechal

Agrodeciéndole anficipadamente a nombre de la Corporacidn Municipal Distrifal de San
Juan de Lurigoncho. por su valiosa colaboracion, le proporcionamos kos datos de la
persona (Indicar nombre y apellidos, teléfono. y comeo elecirénico) con la que se realizardn
Ias coordinociones del caso.

Sin ofro parficular, quedoamos de ushedes

Atentomente,

Sello v Firma del Gerente

[

w.i

[P ST I
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CAMBIA CONTIGOD

RECTIVA N* - -

Nota. -Este documento deberd estar suscrito por el Gerente del Organo Municipal que
solicita lo donocién

ANEXO N 3

En San Juan de Lurgancho, a los (indicar dia. mes v afol, en los instolociones de ko

GarenciafORCINg General Ao, ... B i rerreermsssssesiestmssmms s assassss ubicada
(=) PR hies e . 5& ha presentado el Sefior — (Indicar mombre v apellidos
completos), idenfificada con DINI N®  oiiiiiinnins, &n  representocion de o
L= o [Indicar razdn social] con BUC N2 .. e con
gdomicilio en (persona natural/pertond JURECE] . ... e eereererens e A fin de efeciuar ko
donacion de bienes, por un valor folal de 5/ .evcenieienne. findicar importe an letras y

nmeros], gue a confinuocion se detalla:

BIENES/CARACTERISTICAS | ESTADODE | UNIDAD | VALORIZACION

CANTIDAD (ESPECIFICAR) 'CONSERVACION |  DE EN 5/
Y USO, NUEVO, | MEDIDA
USADO,
REGULAR

¢ deja constoncio que la ciloda donacidn es  recibido  por e

S VN A A T nomibre v apelldos) ... vy estd destinodo para
beneficiode .............. {detalior el desting vw/o uso.
Desea Cerlificado de Donacidn &l MO

En sefol de conformidad suscriben la presente Aclo

EMTREGA CONFORME RECIBE CONFORME

Firma D.N.Il. Donante Frma v sello del funcionario de la MDSIL
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ANEXO N" 4
En San Juan de Luigoncho, alos .. s indicar, dia, mes y aftol, se ha
regizodo el evento denomiNOCD ..t e resses s [indicar el nombre del
evento), el mismo que se& Bevd a Cabo 8N ... e (indicar el lugar del evento),
¥ gQue estuvo arganizads por ..o eeeeens —lindicar estuvo a cargo de lo

organizacidn, distibuyéndose  los blanes dc:nud-ns Cama comsecuancia de
-[indicar la modalidod de distibucidn de la donacién &), sorteo, premiacidn,
rr-u’rIWm'iu mt::lslm etc.), & ocuerdo ol sigulente detalls:

NOMBRES Y DLW FIRMA LEGIBLE
_APELLIDOS

sefio y firma ded Funcionario de lo MDSJL

10 :
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ANEXO N° 5

INFORME N° { ANO)/MDSIL

A :  NOMEBRE Y APELLIDOS DEL JEFE DE LA OFICINA DE
MODERNIZTACION ¥ COOPERACION

DE . MNOMEBRE Y APELLIDOS DEL FUNCIONARIO

Cargo del drgano beneficiado de la Gerencia de oo
ASUNTO 1 INFORME DE USO Y DESTINO DEL BIEN DONADO
EEFEEEMCIA @  a) Direcliva N® ........... sobre donaciones

b} Memorando N .......... [ ser el casg)

FECHA v an Juan de Lurigancho, oo

Dijo o usled el presente, en alencidn al asunto de la referencio, parg poner en sy
conocimiento el iInforme sobre al uso v destine del bien donado,
{Indicar en forma detallada de que bien se frata). en los siguienfes téminos:

1. Medionte Acla de entrega de fecha. ... esta (incicar & drgano beneficianio)
, recibid de (indicar el l::ﬂan el domante. ..o vervesimrnennsinns &n
c::l-dad dﬂ dr.lnm:ﬂfrn &l bien o los Dienes de o referencia,

2. Con Acuerdo de Concelo N* X ... de fecho XOOOXKXX, se ocepid o
mencionada donocidn,

3. Con Memorando N® XOO000000K, 2023-MDSJL de fecha oo, lo Oficiha de
Modemizacion vy Cooperacidn, dentro del plazo previsto en la Drechiva N®  xooliooc,
sollcifa se le informe sobre el uso v dasting del bien donada,

—
Al respecto, debo sefolor que los bienes donados se han constifuldo en Active Fio fj} -q(%

v cuentan con Codigo de reglstro Patdmoniol ... MDSIL ..., segin &l sigulente detalle:

\

ESTADODE |  CODIGO,
CONSERVACION REGISTRO UBICACHON DEL
DEL BIEN. NUEVO PATRAMONIAL BIEN DONADO
0 UsADo MDSIL

Sello v Firma
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NOTA:

- En caso que el bien donodo seo en efectivo, se tendrd gue indicar el nimero
de Ticket de coja vy fecha. & destino del bien donodo (nombre del eventa, fipo
de premiaclon ¥ ofras), documeanto que acredite la recepcidn dal electivo por
el publico,

- Encaso que 8l bien mueble donodo se distibuya enfre el plblico aslstente g un
evento, se deberd adjuntor copia del Acla de Distibucidn de la donacian.

32
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ANEXO N° &

DECLARACION JURADA DE LA PROCEDENCIA LICITA DE LA DONACION

B U SOOI b ioieras s s F R de naciondidod
.. identificodo con documenio de Iﬂm!udndmeﬂmmuml e
ERONara N® ... e enrepresentacion de .. s ...|indicar lo persona
juridical Con RUC W EI:I-I'I- domicillo &

representar a o persona juddica indicor sv domiciio, en mi  caldod de
...lindicar &l cargo). declore bajo juramento lo siguiente:

Ghue realizo ko presente Declaracidn Jurada, manifestondo gue el origen del bien materia
de donacidn a la Municipalidad Distrital de San Juan de Lurigancho es LICITO, no procede
de lkovado de actives yfo financiomiento del femorismo [Decreto Legistativa N® 1106,
Decreto Legislafivo de lucha eficar contra el lavado de acfivos v ofros delitos relacionadaos
con la mineria llegal v crimen organizado, modificado por Decreto Legisiafivo N 1249,
Decreto Legislative que dicta medidas pora fortalecer la prevencidn, deteccidn y sancidn
del laovado de activos v el termorismo).

Asimismo, declaro que la informacidn proporcionoda es verdodera v outorizo la
verificacion de lo declarado, en coso de fosedod declaro haber Incumido en el delito
confra la fe publica, folsificacién de documentos (Arliculo 427° del Cddigo Penal en
concordancia con el arficulo IV, inciso 1.7) “Principio de presuncidn de veracidod" del Tiluko
Preliminar de la Lay del Procedimiento Administrativo General, Ley n® 27444,

En coso que la presenie decloracksn no e ajuste a la verdad, dsumo os consecuenclas
de los occlones penoles dedvadas por el delito contra o fe piblica, falificacidn de
o documentos (A, 427° del Cddigo Penal en concordancia con el Ariculo IV, Incisa 1.7) v
i las pravithas en o Decreto Legisiativo N® 1249, Decreto Legidalive que dicta medidas para
Jortalecer la prevencidn, deleccidn y sancion del lavado de acfivos y el femoismo.

consacuancia, me ratifico en lo expresado, por consigulente, procedo a fimar el
presente documento en 5an Juaon de Ludganche, a los ............. Dias del mes de

Firma del Triular
[Persona Motural o Jundica)




GERENCIA MUNICIPAL

RIRECTIVA N” 003 -2024-MDSIL/GM

ANEXO N® 7

El que suscribe... ik de nocionalidod
............................. Idaﬂtlﬂccﬂn :nn dﬂr:umanla da |den1|dudmeﬂpc:-rIE!cc:rr'r&’r de
extranjeda M .o P BN represantOCHN OB ..o i e smaesin s
PETSONa jurfclica) [wlalyl RUC N 2 i .2on domicilic
T Rk S 6 B A &n cmﬂ dﬂ r-aprasenlnr a la pesonc
juriclica, indicar su domicilio). en mi calidod de .. ..[indicar el cargo)], declaro
bajo pramento lo sigulente:

Gue sobre el bien [as] .. fdetallar los bienes donados)
obxeto de donocisn o iu Munmlpﬂlldﬁd nrsm:m d& !ﬂ'l"l- Junn de Lukdgancho, que core
inscrito en lo Partida Registral N* ... ..del registro de Propledad Inmueble de los
registras Publicos de (indicar &l lugar]  ..oveeeeee [sodo para & caso que e ancusniie

Inscrito) se encuentra lire de todo carga, gravamen, dereche real de garantio, medido
judicial o extrojudicial y en general de fodo acte o crcunstancio gque impida, prive o limite

", la fibve disponibilldod y/o o dereche de propiedad. posesidn o uso del bien.

En caso gue la presente declaracion no se ojuste a lo verdad, el donante se compromete
a realizar lodas las gesfiones que Impiguen &l saneamianto del bien donodo,

M& rafificoén lo expresado, por consiguiente, procedo a firmar el pmsan'ra documeanto en
T-8an JL?H/[:'EI' Lurgancho a o5 ...oveeien., Dios del mes de _. .. De 2024.

Firma del fitular
[Persona nolural o juridica)
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DIRECTIVA N° 003 -2024-MDSJL/GM

ANEXO N° 8

En Lima a los .. findicor dio. mes'y afol, en s instalociones de os
gerencia uﬂiﬂﬂﬂnu G-l!nau':d l:!E! ............................... Fie ws ola [ ) R SR A
e han presentado & sefor [0)... wiissiisinsnneae | INCiCar nombres y apelliidos
completos). identificado con D.MN.L H“ . En repms&n!n-cﬁn de
o IR Th g o ||n4:ir:c:r rcmﬁn m-::uulr mn RLIC hr"
con domécilio en  [persona natural / persona juridical... A
fin de efeciuar la donacidn de obra de equipamiento url:un-::!lnh::sﬂn.lch.m wc:l pﬂr un
volor total o8 5F ..o (Indicar importe en letras), con los sigulentes
aspecificaciones:

Caracleristicas de | Conformidad de lo Valorizacién
CANTIDAD laobra obra

: & deja constancio gue lo citoda donacidn es recibido porefsefior ........... oo [nombire
y apellidos completas)........cocresemimrsnns [corgo)...... de la gerenciafoficing General de
.......... 8 s Y 85 80 Deneficlo de ... detaliar 8l desting

‘Deseq Cerfificado de Donacién sl MO

‘,.F:: En sefial de conformidad suscriben la presente Acta,

ENTREGA CONFORME RECIBE CONFORME
Firma /DNI Firma /DNI _
T
i
P
A F Ty
NOTA. - El valor de las donaciones debe ser expresado en soles. S |'r J'f FN\

':/r'_‘ - 15 e "I-'l:. l":' I_,l':l-:-ul -l.rr
I- I. l.. G : . ; \\-L;ﬂ—:';-'/
\ Firy - . . ,jr
o e .
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DIRECTIVA N° 003 -2024-MDSJL/GM
ANEXO 7
CERTIFICADO DE DOMNACION
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN DE LURIGANCHO
CERTIFICA GUE:
[(nombre del donante)
Ha efectuado una donacién voluntaria de bien/es por un velor de (S/..............e importe
BN IBITEES) . ..ot e s rie e r s e b e b b b £ e s ke hs £ s s m s b e e megn ree s cn reeemas b e e enanane
De acuerdo o lo dispussio por & Aricule 9° inciso 20°) de ko Ley Orgdnica de
Municipalidades N® 27972 y 1o DireCliva N i mssmssmsissssessn sobre
donacionas, s& expide el presente, al haber sido aceptfada su donacidn por Acuverdo de
NI N s s s iy (5 | 1 =
San Juan de Luaganchon s D8 e ceesns de 2024
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION OFICINA DE ABASTECIMIENTO

Y FINANZAS
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DIRECTIVA N° D03 -2024-MDSJL/GM
ANEXO N® 10
CARTA DE AGRADECIMIENTO
' Son Juan de LL;rigcm:hu:-. ‘ - i

Sefior/es

(NOMERE DEL/LOS DONANTE/S)

Domicllio

Presente. -

De nuestra moyor consideracidn

Tengo el agrado de diigirme o usted/ustedes en nombre de lo Gerencia/Oficina General
i ¥ en &l mio propio, para expresarie nuestro mas cordial saludo v
agradecimiento por la invalorable coloborocidn proporcionada por su persona
{representada) a laver de la Municipobdod Distrital de San Juan de Lurigancha,

Al respecto cumplo con informar o usted que gracias o su generoso y oportuno apoyo se
ha logrado safisfacer los requedmientos y cumplr con los objetivos razados por esto
Corporacidn Municipal en beneficio de lo colectividod de nuestra Comuna,

Sin otro particular, le reiferaomos los muestras de nuestro mayor reconocimiento institucional.

Afenfamente,
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ANEXO N" T

FORMATO DE FICHA TECNICA DE VEHICULO

. 5 . FICHA TECNICA DE VElCuLO 3 A
ENTIDAD U ORGAMNIZACION DE LA
BUTIOAD CATEGORIA COLOR
DENOMINACI i
ACION ;aw ﬂf CHASIS A
N° PLACA VEHICULAR N® DE EJES TRASMISION
CARROCERIA N® DE MOTOR CILINDRADA
MARCA N° DE SERIE KILOMETRAJE
MODELD AfiO> D N°® DE TARJETA DE

INDETIFICACION
FABRICACION VEHICULAR

VALOR DE TAZACION (5/) VALOR
NETO (5/)

DESCRIPCION APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA

I._SISTEMA DE MOTOR
CILINDROS
CARBURADOR/CARTER
DISTRBUIDOR  BMBA  DE
INYECCICHH
BOMBA DE GASOLINA
PURIFICADOR DE AIRE

2. SISTEMA DE FRENOS
BOMBA DE FRENOS
LAPATAS Y TAMBORES
DISCOS Y PASTILLAS

3. SISTEMA DE REFRIGERACION

EADIADOR
VENTILADOR
BOMBA DE AGUA
4, SISTEMA ELEECTRICO
MOTOR DE ARRANGUE
BATERIA
ALTERNADOR
BOBINA
RELAY DE ALTERNADOR
FARCS DELANTEROS
DIRECCIONALES
DERLAMNTEROS L.
LUCES POSTERIORES -
DIRECCIONALES
POSTERIORES
AUTO RADID
PARLANTES
CLAXON
CIRCUITOS DE LUCES (FAROS
CABLEADOS
5. SISTEMA DE TRANSMISION
CAJA DE CAMBIOS
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DIFERENCIAL TRASERO
DIFEREMCIAL  DELANTERO
[4x4)

6. SISTEMA DE DIRECCION

WOLASNITE

CANA DE DIRECCION

CREMALLERA

ROTULAS

7. SISTEMA DE SUSPENCION

AMCRTIGUADORES/MUELLES

BARRA DE TORCION

BARRA ESTABILIZADORA

LLANTAS

8, CARROCERIA

CAPOT DEL MOTOR

CAPOT DE LA MALETERA

PARACHOGQUES DELANTERD

PARACHOGUES POSTERIOR

LUMAS LATERALES

LUNAS CORTAVIENTO

PARABRISAS DELANTERD)

PARABRIGAS POSIERIOR

TAMGUE DE COMBUSTIBLE

FUERTAS

ASIENTOS

9. ACCESORIOS

AIRE ACONDICIONADD

ALARMA

PLUMILLAS

ESPEJOS

CINTURONES DE SEGURIDAD

ANTEMNA

3

10. OTRAS  CARACTERISTICAS

RELEVANTES

APRECIACION TECNICA
GENERAL

OFICINA DE ABASTECIMIENTO

MECANICO




	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	81f9e477b7a9f66b3a3dbe529b5ee74723d30aa9bedbad9fd423493c9bf5743c.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf
	53b2af937a7bf6a60c568dab85945ad754e7f6056d83209d099a07077036da96.pdf


